
 

Buchhalter/in (m/w/d) in Teilzeit 

Wir über uns 

Als DRK-Kreisverband Heinsberg e.V. engagieren wir uns mit Herz, Verstand und Teamgeist für Menschen in unserer Region. 

Werde Teil eines wertschätzenden Umfelds, das Professionalität mit sozialem Auftrag verbindet – und gestalte unsere 

Personalarbeit aktiv mit. 

Deine Aufgaben:  

•   Buchen von Eingangs- und Ausgangsrechnungen 

•   Buchen von Bankauszügen 

•   Prüfung und Bearbeitung von Zahlungs-Ein- und -Ausgängen 

•   Verbuchung von Fördermitteln 

•   Mitwirkung bei Monats- und Jahresabschlüssen 

 

 

Wir bieten: Dein Profil: 

• betriebliche Altersvorsorge 

• flexible Arbeitszeiten 

• mobiles Arbeiten 

• kollegiales Team 

• flache Hierarchien 

• Sinnstiftende Aufgabe in einer starken Hilfsorganisation 

• Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten zur fachlichen 

Weiterentwicklung 

 

 

 

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung 

• Praxis in der Buchhaltung 

• Sorgfältige, strukturierte Arbeitsweise, Diskretion und 

hohe Serviceorientierung 

• Kommunikation auf Augenhöhe – freundlich, klar und 

lösungsorientiert 

 

Deine Ansprechperson 

Deutsches Rotes Kreuz  

Kreisverband Heinsberg e.V. 

Frau Angelique Wichelhaus 

Zur Feuerwache 8 

41812 Erkelenz 

E-Mail: Bewerbungen@drk-heinsberg.de 


